Mapa de ldeias Spark-Space

Bem vindo a documentacdo do Mapa de Ideias Spark-Space.
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1. Instalacéao e Primeira Ulilizag&o

Neste capitulo encontrara informagao sobre como instalar o
Mapa de Ideias Spark-Space no seu computador.

1.1. Instalagdo no Windows PC

: Para instalar e abrir o Mapa
de Ideias, devera possuir um PC com Intel Pentium 133 Mhz ou
superior, Windows 98/ME/NT 4.0 SP5/2000/2000 Pro/XP
Home/XP Pro, 64 MB de memoaria, 40 MB de espago em disco
(mais, se instalar dicionarios), placa grafica e monitor.
Lembre-se que a velocidade de certas caracteristicas tais
como o verificador ortografico, ajustar e visualizador 3D serao
beneficiadas se o computador tiver maior memoria e um
processador mais rapido. Um monitor de grande dimenséao,
placa grafica rapida e resolucdo de ecra elevadas tornarao o
trabalho com o Mapa de Ideias muito mais facil e intuitivo. Nos
computadores com Windows 95, o programa podera funcionar,
contudo esta opgao ndo foi ainda testada.

: Para instalar o Mapa de Ideias no seu PC devera
localizar o ficheiro "setup.exe". Ao clicar duas vezes sobre este



ficheiro, abrir-se-4 um menu que o ira orientar durante o
processo de instalacdo. Devera aceitar as condi¢gdes do
acordo de licenga de utilizacdo (EULA), antes da instalagao
iniciar.

: Para iniciar o Mapa de Ideias,

localize o icone do Spark-Space no seu Ambiente de Trabalho.
Para comecar, clique duas vezes sobre o icone.

: Para desinstalar, va ao Painel
de Controlo e seleccione "Adicionar ou Remover". O
Spark-Space devera aparecer na lista; ao clicar no
botao "Remover", sera removido.

: Fizemos todos os possiveis para testar o
programa ao maximo e remover eventuais problemas. Contudo,
no caso de surgir algum problema com o programa ou com a
instalagao ndo hesite, por favor, em contactar-nos em
http://www.spark-space.com/support, ou enviar um email para
comercial@imagina.pt.

Podera ainda encontrar outras formas de contacto no website:
www.imagina.pt.

1.2. Instalagdo em Linux PC

: Para instalar e iniciar o
Mapa de Ideias devera possuir um PC Intel Pentium 133 Mhz ou
superior, RedHat Linux V9 ou SUSE Linux V9, 64 MB de
memoria, 40 MB de espaco em disco duro (mais, se instalar
dicionarios), placa grafica e monitor. Lembre-se que a
velocidade de certas caracteristicas tais como o verificador
ortografico, ajustar e visualizador 3D serao beneficiadas se o
computador tiver maior memoria e um processador mais
rapido. Um monitor de grande dimenséo, placa grafica rapida e
resolucéo de ecra elevadas tornarao o trabalho com o Mapa de
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Ideias muito mais facil e intuitivo. Nos computadores com
outras aplicagdes Linux Distributions, o Mapa de Ideias
também devera funcionar, contudo, ndo foram feitos testes para
esta situacao.

: Para instalar o Mapa de Ideias no seu PC, sera
necessario copiar o ficheiro "Spark-Space.tgz" para o disco
duro. Este ficheiro é um ficheiro gzipped tar, que contém todo o
produto Mapa de Ideias. Sera necessario descompactar e
juntar este ficheiro. Esta operagao criara uma pasta
chamada "Spark-Space". Dentro desta pasta, encontrara um
ficheiro chamado "runSpark-Space.sh". Trata-se de uma shell
script que ira iniciar o Mapa de Ideias.

s: Para iniciar o Mapa de Ideias,
localize o ficheiro "runSpark-Space.sh" e abra-o.

: Para desinstalar o programa,
basta remover a pasta "Spark-Space" do seu computador.

: Fizemos todos os possiveis para testar o
programa ao maximo e remover eventuais problemas. Contudo,
no caso de surgir algum problema com o programa ou com a
instalagao nao hesite, por favor, em contactar-nos em
http://www.spark-space.com/support, ou enviar um email para
comercial@imagina.pt.

Podera ainda encontrar outras formas de contacto no website:
www.imagina.pt.

1.3. Instalacao num Computador Apple Macintosh

: Para instalar e abrir o
Mapa de Ideias devera possuir um computador Apple
Macintosh com MacOS X 10.2 (Jaguar) ou superior, um
PowerPC G3 500 MHz ou superior, 128 MB de RAM ou mais e



100 MB de espaco livre em disco, ou um computador Apple
Macintosh com MacOS X 10.4 (Tiger) ou superior, 256 MB de
RAM e 100 Mb de espaco livre em disco. Lembre-se que a
velocidade de certas caracteristicas tais como o verificador
ortografico, ajustar e visualizador 3D serao beneficiadas se o
computador tiver maior memoria € um processador mais
rapido. Um monitor de grande dimensao, placa grafica rapida e
resolucao de ecra elevadas tornarao o trabalho com o Mapa de
Ideias muito mais facil e intuitivo. Além disso, o Mapa de Ideias
também devera correr nas versoes anteriores do MacOS X,
embora nao tenha ainda sido testado nessas condigdes.

: Para instalar o Mapa de Ideias no MacOSX devera
localizar o ficheiro de imagem de instalacdo no disco (installer
disk image file). A imagem de instalacdo dependera do
computador que possuir, para um PowerPC com MacOS X
10.2 (Jaguar) ou MacOS X 10.3 (Panther), sera necessario
utilizar o "Spark-Space_ppc.dmg", para os restantes aparelhos,
utilize "Spark-Space_universal.dmg". Ao clicar duas vezes
neste ficheiro para abrir aimagem do disco, aparecera um
icone para o pacote de instalacido do Mapa de Ideias. Clique
duas vezes para iniciar a instalagcao, depois siga as instrugoes
no ecra. Devera aceitar as condigdes do acordo de licengca de
utiizacado (EULA), antes da instalagao iniciar. Para o MacOSX
Jaguar devera ter que copiar o ficheiro de imagem do disco
(disk image file) para o disco duro e depois abri-lo a partir dai.

: Para iniciar o Mapa de Ideias, sera
necessario localizar a pasta Spark-Space no disco duro do seu
Mac. Dentro dela, encontrara uma série de programas, sendo o
principal o proprio Spark-Space. Para comegar, clique duas
vezes sobre esse icone.

: Pode arrastar o icone para a barra
de tarefas de forma a permitir-lhe abri-lo a partir de la. Por



favor, NAO mova o icone para outra localizacédo. Para deslocar
0 programa para outra pasta, devera mover toda a pasta
Spark-Space, e ndo apenas o icone.

: Para desinstalar o programa,
basta remover a pasta Spark-Space.

: Fizemos todos os possiveis para testar o
programa ao maximo e remover eventuais problemas. Contudo,
no caso de surgir algum problema com o programa ou com a
instalagdo ndo hesite, por favor, em contactar-nos em
http://www.spark-space.com/support, ou enviar um email para
comercial@imagina.pt.

Podera ainda encontrar outras formas de contacto no website:
www.imagina.pt.

1.4. Codigo de Licenga

Ao abrir o programa pela primeira vez, ser-lhe-a pedido um
codigo de licenca. Este codigo consiste em 4 grupos de
caracteres alfanuméricos. Ao inseri-lo, desbloqueara algumas
funcionalidades do programa e, no caso de ser uma licenca
para versao Demo, ira também determinar a data na qual
terminara a sua licenca. Clique entao sobre o botao "versao
demo 30 dias..." e seleccione a edicao do programa que
deseja experimentar. Pode sempre regressar a este dialogo ao
clicar sobre Ajuda e depois "Introduzir codigo de licenca".

Se nao introduzir nenhum cédigo de licenga, o Mapa de Ideias
apenas trabalhara no modo [visualizagao], com o qual podera
visualizar Mapas de Ideias, mas sem os poder editar.

1.5. Activacao da Licenca

O desenvolvimento de software exige trabalho de equipa,



inovacao, criatividade, muito trabalho e dedicacgao. Pelo
contrario, copiar ndo custa quase nada. A Cnotinfor encoraja os
utilizadores do Mapa de Ideias a fazer copias do CD por uma
questao de seguranga, mas também para distribuir pelos
amigos, de forma que estes possam instalar e experimentar
uma versao de 30 dias do software Mapa de Ideias. No entanto,
a chave da licenca s6 deve ser introduzida nos computadores
para os quais adquiriu licencas, de acordo com o Acordo de
Licenciamento para o Utilizador Final (EULA), que acompanha
o software.

Uma vez introduzida a ! , @ mesma deve ser
activada num periodo de 30 dias. Ao iniciar o Mapa de Ideias
sera lembrado desse facto. A activagcao consiste no envio para
os servidores da Sparc-Space da chave e de informacao sobre
o computador em que o software esta instalado. Uma vez
verificada esta informacao sera enviada de volta uma

" valida apenas para o computador no qual a
activacao esta a ser feita. Os servidores de activacéo da
Sparc-Space verificam se a licenca esta a ser activada para o
numero de computadores licenciados.

Caso tenha problemas com o seu computador e precise
reinstalar o software Mapa de Ideias, podem ocorrer problemas
com a reactivacido. Nesse caso contacte o Apoio ao Cliente
para que a sua chave possa ser re-autenticada.

# $ %
&

* Activacao automatica caso o computador esteja ligado a
Internet (método recomendado e mais facil)

* Activacao atraves de outro computador que tenha acesso
a Internet (utilizando um navegador web)

* Activacao manual através do e-mail

* Activacao manual através de FAX



As duas primeiras op¢des podem ser feitas quase
instantaneamente pelo préprio utilizador. As duas ultimas
exigem intervencédo do Apoio ao Cliente e podem demorar até
2 dias Uuteis.

Para activar o software, basta clicar no menu Ajuda e depois na
opcao “Activar Chave da Licenca”. Sera iniciado um Assistente
de Activacao através do qual podera escolher o método de
activacao pretendido, bastando para tal seguir as instrugdes.
Caso tenha alguma duvida, ndo hesite em contactar o Apoio ao
Cliente.

2. Introducgéao

O Mapa de Ideias Spark-Space constitui um espaco onde pode
colocar os seus pensamentos. Muito simples e facil de usar,
permite estruturar os pensamentos de uma forma muito rapida.
Num unico mapa, € possivel relacionar ideias, documentos,
paginas web e graficos, dando ao utilizador a possibilidade de
deter, a todo o momento, o controlo sobre o seu todo.

No Mapa de Ideias pode expor novas perspectivas sobre um
assunto, com ecras a 3D, visualizagbes rotacionais,
transformando os seus mapas de ideias em documentos,
apresentacdes e paginas web.

O utilizador pode planificar, ordenar, gerir projectos, e muito
mais com o Mapa de Ideias.

2.1. Planificacao

Criar uma planificagao visual de todo o seu documento antes
de comecar a escrever, permite um melhor encadeamento dos
seus argumentos/conceitos, atribuindo maior relevancia a cada
paragrafo escrito dentro de um determinado topico.



2.2. Exemplos

3. Conceitos do Programa

De uma forma muito simples, podermos dizer que o Mapa de
Ideias Spark-Space serve essencialmente para criar
documentos de forma estruturada a partir de uma organizacao
visual.

Um mapa de ideias contém diversas ideias, ligadas a um ponto
central; estas ideias podem ser utilizadas para criar uma

$ $ de um projecto ou para mostrar ligacdes entre
ideias ou topicos diferentes.

Para cada ideia existe uma caixa de texto na qual podera
adicionar o texto que pretender, a medida que obtém mais
informacao acerca de cada ideia. Ao adicionar texto a uma
ideia, estara a criar um documento de texto que podera
visualizar em simultaneo, ao utilizar o . Quando
edita uma ideia no mapa, a estrutura do texto altera-se
automaticamente de acordo com as alteragdes introduzidas.

Cada ideia pode ser ainda ligada a uma pagina web ou ficheiro
de referéncia, o que possibilita ao utilizador usar o mapa de
ideias para organizar diferentes tipos de informacéo.

O Mapa de Ideias Spark-Space pode ser ainda usado como
ferramenta de apresentacao; a sua exclusiva visualizacao virtual
3D e rotacional prendem a atengdo do publico, conferindo a
Sua apresentagao uma visao mais abrangente.

Também pode utilizar o Mapa de Ideias para criar um mapa de
tarefas; com a visualizacdo 3D rotacional, tera facilmente
acesso ao ponto onde se encontra, e pontos que virao a seguir,
tornando-se mais facil definir prioridades.



O Mapa de Ideias revela-se um excelente auxiliar na redaccao
e construcao de textos académicos, na redaccao de um
relatorio, na organizagao das suas prioridades diarias ou na
gestao de projectos.

O Mapa de Ideias € unico pela sua simplicidade, pela
facilidade de utilizagao e pelas diversas visualizagdes
multifacetadas que oferece ao utilizador.

3.1. O que fazer para

Nos pontos seguintes, encontrara as instrugdes necessarias
para executar as diversas tarefas do programa.

3.1.1. Enviar para a Web

Para enviar um documento para a Web, utilize a opcao
- O* + ,,, Abre-se entdo uma caixa de
dialogo que o orientara passo a passo nesse processo.

3.1.2. Inserir Imagem

Para inserir uma imagem num mapa de ideias (ou numa caixa
de editor de texto) pode proceder de duas formas:

1. Arraste uma imagem directamente da Janela da Galeria
de Imagens e largue-a no documento. Veja Janela da
Galeria de Imagens

2. Utilize o icone de imagem para abrir uma janela na

qual podera procurar imagens no seu computador.

3.1.3. Sequéncia e Pré-visualizagcdo do Texto

Nesta seccao iremos descrever como podera sequenciar as
suas ideias e visualizar o respectivo texto.

3.1.3.1. Lista
10



As ideias podem ser interligadas entre si numa determinada
ordem sequencial, na forma de lista por exemplo, uma linha do
tempo, em vez de estarem todas centradas a volta de uma
ideia principal.

Para transformar um mapa padrao, ou uma parte de um mapa
numa lista ou linha de tempo, clique com o botao direito do rato
sobre a ideia que se encontra no topo da lista. No menu que se
abre, seleccione - . Todos os itens ligados
a essa ideia serao automaticamente ordenados na linha.

- : a ordem das ideias nao sera alterada. No exemplo que
se segue, a ideia com o titulo / foi seleccionada com o
botao direito do rato e foi escolhida depois a opcéao

- no menu subsequente.

3.1.3.2. Criar Hiperligagcao
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Com o Mapa de Ideias Spark-Space, o utilizador pode abrir
ficheiros, sites na web, enviar correio electronico, bastando
para isso fazer duplo clique sobre uma ideia.

Para criar uma ligagao externa, clique com o botao direito do
rato sobre uma ideia e seleccione a opgao

$ . Escolha entao se pretende adicionar uma
ligacao a um ficheiro exterior, a uma pagina web, um endereco
de e-mail, um ideia, ou uma imagem.

Tipo de Hiperigagdo

4 5

1 3

0, $ ( Seleccione * em Tipo,
e em seguida especifique a localizacido do seu ficheiro.
Cligue em 12 para terminar. A partir daqui, quando clicar
duas vezes sobre aquela ideia, o ficheiro sera aberto.

3, $ 4% ( Seleccione em Tipo
e depois insira o enderego completo da pagina web. Ao
clicar duas vezes sobre a ideia, o seu Internet browser
abrira o website.

#, ( Seleccione * (
em Tipo e insira o endereco de e-mail que pretende. Ao
clicar duas vezes sobre essa ideia, o seu software de
e-mail abrira uma pagina em branco, pronta a enviar.

5, 1'$ - Seleccione o icone e
depois escolha a ideia na caixa de selecgao.

3.1.3.3. Modo Texto

Para pré-visualizar a impressao do seu documento, clique no
botao - 6 na barra de ferramentas. A pré-visualizagao
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devera conter todo o texto que introduziu, por ordem de tépicos:
Topico 1, Tépico 2, Topico 3.

—I botao Modo Texto

- - Nao € possivel editar o texto no modo Modo Texto. Para
editar qualquer texto, devera regressar ao modo de
visualizacao do mapa e abrir o respectivo editor do texto que
pretende alterar.

Para regressar ao modo de visualizagao do mapa, clique sobre

no |’c:one3 gue se encontra a direita do icone de
visualizacao de texto, na barra de ferramentas. Para reordenar
as ideias no mapa, arraste-as com o rato para uma nova
posicao e verifique o resultado dessas alteracdes na
visualizacao de texto.

3.1.3.4. Mover ldeias

Ao mover uma ideia e/ou liga-la a uma nova posicao/ideia
estara a produzir uma reordenacao das suas ideias no
documento. Esta alteracao na ordem das ideias no mapa tera
como consequéncia uma reestruturacao automatica do texto,
visivel no modo de visualizag&o de texto. E, pois, muito facil
simples rever e reorganizar as suas ideias, a qualquer
momento.

Para mover uma ideia, cligue com o botao esquerdo do rato
sobre ela, mantenha o botao premido e arraste-a para a nova
posicao. Quaisquer ligacdes que a ideia tenha, serao também
transferidas com ela. Para mover varias ideias agregadas a
uma ideia, basta mover a ideia principal, e as subsequentes
serao deslocadas com ela automaticamente.

A ordem do texto no modo de visualizagao de texto sera
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definida pela posi¢ao das ideias no mapa, relativamente a
ideia central. As ideias (incluindo os textos introduzidos no seu
editor de texto) serdao ordenadas a partir da posi¢cao das 12
horas de um reldgio, e no sentido do movimento dos ponteiros.

3.1.3.5. Designacao & Sequéncia

Pode utilizar etiquetas (na forma de numeros) para criar uma
ordem /sequéncia no mapa.

Para poder sequenciar as suas ideias, tera que indicar ao
computador qual é a ideia principal do mapa. Para isso,
seleccione a ideia, por exemplo, Signos das Estrelas, e clique
com o botao direito para abrir o menu de contexto e seleccione
Fixar como Principal

Para as ideias, abra o menu e seleccione
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O Mapa de Ideias ira ordenar as ideias no mapa, a partir da
posicao das 12 horas no reldgio, seguindo a orientagao dos
ponteiros. O Spark-Space ira automaticamente compilar o texto
no modo de visualizacao de texto, de acordo com a ordem
definida no mapa. Para reordenar os tépicos, basta arrastar a
ideia para a nova posicao e o respectivo texto sera de imediato
actualizado. A renumeracao de ideias esta, por defini¢ao,
activa no programa, assegurando, desta forma, que, quando
alterar o numero de uma ideia, a ordem de todas as ideias sera
automaticamente reajustada.

- : Algumas ligagoes deverao ser alteradas para passar a
ser ligacoes de referéncia. Para isso, seleccione a ligacao e,
com o botao direito do rato abra o menu de contexto a partir do
qual devera seleccionar 7 . Isto acontece
porque a sequéncia € organizada num formato semelhante ao
dos ramos de uma arvore. Por exemplo, no diagrama que se
segue, a ligacao de B para C devera ser alterada para uma
ligacao de referéncia, para que o Mapa de Ideias possa
organizar e sequenciar o seu mapa.

15



Ideia principal

3.1.3.6. Segundo nivel Alargar o seu mapa

Até aqui, sequenciamos ideias apenas num primeiro nivel, ou
seja, existe apenas uma ligagao entre uma ideia central e
algumas ideias subsequentes a ela interligadas.

No diagrama seguinte, 'Cérebro Humano' € a ideia principal, e
contém os capitulos 1, 2 e 3, num primeiro nivel. Contudo,
documentos mais complexos tornardo necessaria a introducao
de mais niveis de ligagao entre as ideias. O Mapa de Ideais ira
sequenciar estes varios niveis no sentido dos ponteiros do
relégio, a comecar pela primeira ideia subsequente ao primeiro
nivel. Nesta estrutura, o primeiro nivel de ideias pode nao conter
texto, funcionando unicamente como titulos.
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3.1.3.7. Mostrar e Ocultar Sub-arvores

Por vezes, um mapa pode parecer demasiado complexo,

quando existem muitos niveis de ideias. Para tornar a

visualizagdo mais simples, pode optar por esconder algumas
(4 . Pode fazer esta tarefa de duas formas:

* Seleccione a ideia a qual esta ligado um nivel
subsequente de ideias, clique com o botao direito do rato
e seleccione * (4 . Todas as ideias
serao, entdo, escondidas. No canto superior direito da
ideia principal aparecera o icone (4

17



+++++++++ 4+t

+ 4+ ++++

Ideia principal

+ 4+ + 4+ +++

weeessssviaiesssss Para mostrar uma sub-arvore escondida,
clique com o botao direito do rato e seleccione
(4

* Pode utilizar também o botao Mostrar sub-arvores

e Ocultar sub-arvores :que se encontram na
barra de ferramentas principal.

3.1.4. Copiarimagem

Para copiar o seu mapa para a area de transferéncia (para
poder ser utilizado numa outra aplicagao, como por exemplo, o
Microsoft Word):

1. Seleccione 8 no menu principal, e depois " :

2. Clique como em qualquer lugar do
mapa e seleccione $ no menude contexto
aberto.

A imagem do mapa ficara disponivel na area de transferéncia,
pronta a ser copiada para qualgquer outro mapa ou aplicacao.

3.1.5. Criar/Editar Mapas de Ideias

Nesta seccgao, encontrara instrugcdes sobre como criar e editar
um mapa de ideias.

3.1.5.1. Novo Mapa

18
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A opcao . cria um novo documento em branco na janela
principal. O programa abre sempre com um documento em
branco. Pode configurar o documento em branco de acordo
com as suas preferéncias e torna-lo o modelo padrdo do
programa.

Para isso, ver $ < ,,, N0 menu
* na barra de ferramentas principal.

3.1.5.2. Criar uma ideia

Para criar uma nova ideia, basta clicar em qualquer lugar do
mapa, com o botdo esquerdo do rato. Aparecera uma ideia
com uma caixa aberta para a introdugao do respectivo titulo.
Escreva 'Exemplo’ utilizando o teclado e clique em enter.

Para dar um novo nome a ideia, clique sobre ela e a caixa de
titulo abrir-se-a novamente. A linha pontilhada a volta da ideia
indica que a ideia foi seleccionada e quaisquer alteracdes
introduzidas, por exemplo, cor e tamanho, serao aplicadas
aquela ideia.

O utilizador pode também seleccionar e arrastar uma ideia da

galeria de imagens para o mapa, e criar uma ideia a partir dela.

Uma ideia (imagem) ja existente pode ser alterada, bastando
para isso arrastar uma imagem da galeria e coloca-la
directamente por cima da ideia existente.

3.1.5.2.1. Inserir Texto

Para abrir uma janela de 6 ,clique duas vezes
com o botao esquerdo do rato sobre a ideia. Redimensione a
janela da forma habitual, utilizando as suas margens. O editor
de texto foi concebido para ser o mais intuitivo e familiar
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possivel para o utilizador, incorporando muitas caracteristicas
comuns a maior parte dos processadores de texto, tais como
cortar, copiar, colar. Imagens e atalhos para paginas web, por
exemplo, também podem ser incluidos. Cada ideia tem o seu
proprio editor de texto, e podem ser abertos varios ao mesmo
tempo. No exemplo em baixo, o editor de texto foi aberto ao
clicar duas vezes sobre a ideia com o titulo 'Custo das Vendas'.
Repare que a caixa de texto assume automaticamente o nome
que serve de titulo a ideia.

= T :
SHe b ) X A
MS Snel Dig viz v
Bl UV====1
s 12X, B P~
- Comao percentagem qual o custo do matenial p
: : artigo / trabalho?
Custo das
vendas % (Custo das vendas)

Uma vez introduzido e formatado o texto na caixa, clique sobre
a cruz no canto superior direito para a fechar. O seu texto sera
automaticamente guardado. Se o seu mapa ja foi gravado
anteriormente, € necessario actualiza-lo, seleccionando para
isso, 0 botdo guardar, depois de fechar o editor de texto da
ideia com que esta a trabalhar.

3.1.5.2.2. Escrita rapida

O programa dispde de uma funcionalidade de escrita rapida
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que € muito util quando € necessario colocar muito rapidamente
varias ideias no mapa. Para isso, clique sobre o botdo Para

T

isso, clique sobre o botdo ** na barra de
ferramentas principal. Clique depois com o botdo esquerdo do
rato em qualquer lugar do mapa - aparecera uma ideia e uma
caixa de texto. Dé um nome a essa ideia e pressione *
Aparecera uma outra ideia, proxima da primeira, a qual devera
também dar um nome e pressionar * novamente. Desta
forma, as ideias podem, pois, ser criadas de forma muito
rapida.

Repare que ao seleccionar o botdo Acelerador, ele ficara em
destaque, como que a pulsar, para o lembrar de que a fungéo
esta activa. Para desactivar estar funcao, basta clicar
novamente sobre o mesmo botéao.

3.1.5.2.3. Interligar ideias

Crie duas ideias e dé-lhe os titulos *6 e-= 0,
utilizando a caixa de introducao de texto.

Para definir a ligagao entre as ideias, seleccione o botao

$ < z cligue com o botao esquerdo do rato sobre a
ideia *6 > e depois arraste a ligagao até a segunda ideia
= 0. Para criar mais ligacdes a ideia principal, basta
clicar sobre as outras ideias e repetir o procedimento.

- desactivar o botao de ligacao, clicando
novamente sobre ele, depois de ter criado as ligagdes
pretendidas.

Também é possivel criar ligagdes, ao seleccionar a primeira
ideia, depois clicar na tecla shift e, mantendo-a premida, clicar
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com o botao esquerdo do rato sobre a ideia subsequente a
qual se devera interligar.

3.1.5.2.3.1. Ligagdes em curva

Para criar uma ligagao em curva, seleccione o botao M
em seguida seleccione a primeira ideia, clique com o botao
esquerdo do rato numa area em branco, na direccao da
segunda ideia, clique novamente numa area em branco ainda
mais proxima da segunda ideia e, por fim, clique sobre a
segunda ideia. (Imagine-se a clicar sobre os pontos de uma
curva, conforme a imagem que se segue).

LR

L O L

+*

5ol

+t+++

+++F S
L N B B

5
'.':__

. rosa

Clique no botao para criar uma nova ligacao para o desactivar.

Agora, clique com o botao direito do rato sobre a ligacéao e
seleccione a opcao
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- . Paracriar uma ligagdo em curva, basta utilizar um ou no
maximo dois cliques entre as ideias.

3.1.5.2.3.2. Ligagdes e cores

Para seleccionar uma ligacao, clique com o botao esquerdo do
rato sobre ela, e a ligagcdo assumira a forma de uma linha
intermitente.

Para colocar uma etiqueta na ligacao, clique duas vezes sobre
a ligagao para activar a caixa de introducao de texto. Escreva o
texto e pressione enter.

Para atribuir nova etiqueta a ligacao, clique duas vezes sobre a
etiqueta e escreva o novo texto na caixa. A etiqueta aparecera
também no modo de visualizagao de texto.

Uma vez seleccionada a ligacao, a cor, a espessura e as
opcoes para setas direccionais podem ser definidas através da
? - < 1$ <

o | — | w
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O menu $ pode ser também
utilizado para alterar a cor de uma ideia ja existente. Para
alterar a cor da ligacao ou da ideia, basta selecciona-la com o
botdo esquerdo, ir a barra de ferramentas de definicdo das
ligagdes e clicar na seta a direita da caixa de cor. Abre-se um
menu com varias cores disponiveis. A $

pode também ser alterada, seleccionado a seta a direita da
segunda caixa (na barra de ferramentas na imagem acima, a
segunda caixa contém o numero 3) e depois a opg¢ao
pretendida dentre as varias disponiveis no menu que se abre.

O da ligacao pode ser escolhido na terceira caixa
na mesma barra.

* As ligagOes estabelecidas com uma determinada ideia
permanecerao, mesmo que esta seja movida ou a sua
forma e tamanho sejam alterados. O comprimento da
ligacao sera automaticamente alterado. O comprimento
da ligacdo nao pode ser modificado directamente.

* Uma mesma ideia pode ter inumeras ligagdes, mas
apenas pode ser ligada a uma outra ideia uma unica vez.

3.1.5.2.4. Selector de tipo de letra

A O botao para seleccionar o tipo de letra permite-lhe
ajustar o estilo de letra que pretende para as suas ideias.
Seleccione o texto que pretende editar, e seleccione as varias
opcdes no respectivo menu.

3.1.5.2.5. Tamanho Forma Cor

Para alteraro ™" - > " , primeiro, crie
trés ideias e atribua-lhes o nome de Tépico 1, Topico 2 e
Tépico 3, conforme o diagrama que se segue.
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Tdpico 3

Topico 1

p Topico 2

Para alterar a , Seleccione a ideia e utilize a barra de
ferramentas de forma para escolher uma nova forma, uma
imagem da galeria de imagens, ou uma nova imagem do seu
computador.

&v v O

Para alterar a , Seleccione uma ideia e utilize a barra de
ferramentas de cor para escolher uma nova cor.

Para alterar o , Seleccione uma ideia e utilize os

+ =
botdes e na barra de ferramentas principal, para

Expandir ou Diminuir o tamanho.

3.2. ldeias

As ideias (seja na forma de uma figura ou imagem) constituem
a peca principal dos mapas de ideias. Além de representarem
topicos, ideias, documentos, cada ideia contém ainda o seu
proprio processador de texto.

As ideias podem ser representadas em qualquer cor, forma ou
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tamanho, ou assumirem a forma de uma imagem da galeria, ou
ainda de uma imagem da sua colecgao de imagens. Na sua
forma mais simples, uma ideia pode ser representada apenas
por uma caixa de texto.

+ + + + + + + + + +

+
+
+
+
+
+

+
+
+
+
+
+

Ideia Principal

3.2.1. Criar um indice

Para introduzir um indice no seu mapa, clique com o botao
direito do rato numa area vazia do seu mapa, e seleccione
' , € depois { . Ligue entao a ideia a ideia
central, na posicao onde pretende que apareca o indice.
Seleccione o0 modo de visualizacdo misto texto/ mapa, para
visualizar o indice, conforme a imagem que se segue.
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o - HAMLET

Lista de Conteldos

Lista de Estrutura 1 Estrutura
conteidos ’ Enredo
3 Fersonagens

21, Hamlet
22, Claudius f sertr
23 OpheliallLaere

+++++++ : 24 Horatio/RHos. &
: 35 The Ghost/Fla
26, Outros
4_ Temas e ldeias

A1 Entrada em cens
A2 Loucurg

A3 Eealeza
+++++++++++++++ Personagens 44 Vinganca
A5  Destino
46, Corrupcao
o A7 mMulher
5 Shakespeare ni
TheGhosti — —
( Qutros ( Players 53 Criticas

Existe um estilo de numeracgao predefinido para o programa,

gque pode ser alterado ao seleccionar * no menu principal,
depois $ < , - 6 e, por
fim, o menu -A - . Pode entao seleccionar as

suas opcgoes.

. :Seassinalaraopcao/ B ,
aparecera a numeragao completa, como por exemplo, 1.1.1.2.

3.2.2. Editor de Texto
27



Para abrir uma janela de * 6 ,clique duas vezes
com o botao esquerdo do rato sobre uma ideia. Redimensione
a janela de texto na forma habitual. O editor de texto incorpora
algumas das caracteristicas mais comuns nos editores de texto,
de forma a ser o mais familiar possivel para o utilizador. Cada
ideia tem o seu proprio editor de texto, e podem ser abertos
varios ao mesmo tempo.

Depois de introduzir e formatar o texto na respectiva caixa,
clique na cruz no canto superior direito para fechar. O texto sera
automaticamente guardado.

- - Devera guardar o mapa na forma habitual, isto €,
seleccionando " na barra de ferramentas principal, e
depois seleccionar C

Se o0 seu mapa ja foi guardado e ja lhe foi atribuido um nome,
basta clicar sobre

o botao I!] na barra de ferramentas principal e o0 seu
mapa/documento sera automaticamente actualizado.

3.2.3. Hiperligacao

Cada ideia tem o seu editor de texto, que abre quando se clica
duas vezes sobre ela. Contudo, o utilizador pode alterar esta
definicdo para que, ao clicar duas vezes sobre uma ideia,
possa abrir um programa de som, de texto, ou abrir uma pagina
web. Esta funcionalidade é excelente para indexar ou tragcar um
mapa para grandes quantidades de recursos, tornando-os
acessiveis de uma forma mais rapida.

Ver Criar Hiperligacao.

3.3. Ligagbes
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As ligagdes constituem uma forma visual de associar duas
pecas de informacao. Ao utilizar o programa como um
processador de texto, as ligacdes ajuda-lo-do a definir a ordem
com que pretende que os topicos aparecam no documento; se
utilizar o programa como um instrumento para apresentar a
informacgao de uma forma grafica, as ligagdes representam o
fluxo direccional da informacgao ou das suas ideias.

3.4. Organizar o seu mapa

O seu mapa é organizado pela ordem na qual as ideias séo
colocadas relativamente a ideia principal. As ideias (e as
caixas de texto a ela associadas) sao dispostas

=$ , devendo a primeira ideia ser
colocada na posicao das 12 horas.

O exemplo que se segue, contém a imagem de uma
visualizagao mista mapal/texto.

Ideia Principal

1. A
2. 8B
Principal 3. C
4.D

Para reordenar as ideias, basta arrasta-las para a sua nova
posicao no mapa. Por exemplo, se pretende que o texto na
ideia B apareca antes do texto da ideia A, basta seleccionr
essa ideia e arrasta-la, conforme o exemplo que se segue.
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Ideia Principal

1. B
2. A
3.C
4. D

Principal

O texto sera automaticamente reordenado no documento, o
mesmo ocorrendo com as sub-arvores de cada ideia.

3.5. Ficheiros do Mapa de ldeias Spark-Space
(SPK)

Os seus podem ser guardados em
qualquer parte do seu computador. Ao guardar um documento,
abre-se ajanela C C . Na parte superior

deste janela, seleccione onde pretende guardar os seus
documentos. Os documentos/mapas podem ser guardados na
pasta 1 . Se o desejar, pode criar uma
sub-pasta nessa pasta, dando-lhe o nome de Mapas de Ideias,
ou pode optar por qualquer outro nome. Desta forma, podera
ser mais facil guardar todos os mapas juntos numa mesma
pasta. Para criar a pasta, seleccione " , depois " e
depois 1 . Na janela que se abre, clique
com o botao direito do rato e seleccione a opgao - , €
depois . Uma nova pasta é entao criada, abrindo-se a
respectiva caixa de titulo. Coloque o nome e pressione Enter.
No exemplo que se segue, foi criada uma nova pasta com o
nome 1

Para abrir os mapas guardados na pasta, seleccione * :
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,edepois 1 e por fim a pasta 1
. Abre-se entao a lista dos seus
mapas. Clique no mapa que pretende utilizar, e depois em

A vantagem de nao manter os seus mapas ja concluidos dentro
do préprio Spark-Space esta relacionada com o facto de ao
fazer a actualizagao da sua versao do programa, poder
continuar a abrir e utilizar os seus documentos/mapas editados
anteriormente.

3.6. Janela da Galeria de Imagens

A Janelada C $ € uma coleccao de imagens
que pode ser utilizada para representar os seus
pensamentos/ideias, em vez de utilizar apenas uma forma ou
uma simples caixa de texto.

Na janela da galeria, encontrara diversas pastas, com os seus
proprios titulos de topicos. As pastas sao atalhos para importar
imagens da galeria; cada pasta é representada por uma
seleccao de quatro miniaturas das imagens nela contidas.
Seleccione uma pasta, clicando duas vezes sobre ela.
Aparecem varias imagens da galeria. Seleccione uma imagem,
clicando uma vez sobre ela, e arrastando-a em seguida para o
seu mapa. A imagem representa agora uma ideia.

"9 $ %
$ &

e )
1. Z‘ I eZL" 6 e" permitem-lhe ver a

imagem com maior ou menor detalhe.

2. B - este comando actualiza a pasta.
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iy

3. \'-——f O comando leva-o a pasta de nivel
superior.

<X

4. "“4 O comando ** abre a pasta
seleccionada, ou, caso nao tenha seleccionado nenhuma
pasta, abre-se uma nova janela, permitindo-lhe procurar
outros ficheiros de imagens no seu computador.

5. ee eEstes comandos ("" e $ )

permitem ao utilizador regressar as pastas e imagens
visualizadas anteriormente.

6. égjO comando $ < abre uma janela de

definicdes, para que possa indicar quais as suas
configuracdes para o visualizador da galeria.

<)
7. O comando € um instrumento de

pesquisa com o qual podera pesquisar imagens da
galeria pelo seu nome.

W
8. & O comando " é utilizado para criar um
atalho para as suas imagens preferidas. Existe também
um atalho para 1 e"
$

Uma vez fechada a janela da galeria, para a abrir novamente,
basta seleccionar o botao ; C

s 9
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A janela de visualizacao da galeria pode ser redimensionada,
movendo o rato sobre o lado direito até que a seta passe a ter
a forma de duas linhas paralelas com setas, clique depois e
arraste as linhas até a dimensao desejada, mantendo
pressionado o botao do rato.

3.7. Importador do Mapa de ldeias

Esta funcionalidade do mapa permite ao utilizador
, a partir de versdes anteriores do

Spark-Space, bem como mapas que foram produzidos com o
InspirationTM 7.0 a 7.6.

Para importar um ficheiro, seleccione-o a partir do Menu

- ,opcao """ .Escolha o tipo de ficheiro na caixa de
seleccao " . Localize o mapalficheiro que
pretende importar e seleccione **

Para importar varios ficheiros, uma pasta completa, por
exemplo, seleccione * na janela principal e
.»» Na janela que se abre seleccione
e localize os ficheiros que pretende importar. Uma
vez localizados, seleccione 12, e depois va para o
A, devendo ficar seleccionada automaticamente por
definicdo do programa, a pasta 1 . Se
desejar alterar a localizacdo dos ficheiros, seleccione
e escolha a localizagao manualmente. Depois, clique em
D Os ficheiros serdo convertidos a medida que séo
movidos de uma localizacio para a outra.

Inspiration tm € marca registada da Inspiration Software Inc.

3.8. Apresentacao

Com a funcionalidade ** , 0 utilizador podera
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apresentar o seu Mapa (e o texto dele decorrente), a um publico
mais alargado. Com o Mapa de Ideias Spark-Space, € muito
facil criar apresentacgdes.

O Mapa necessita de uma , € as restantes ideias
deverao estar numeradas e ordenadas no sentido dos
ponteiros do reldgio. A apresentagao decorrera
automaticamente de acordo com a ordem definida no Mapa. A
apresentacao pode ser feita de ideia em ideia, segundo um
ritmo definido pelo utilizador, pode decorrer de forma continua
ou pode ser definida para passar de ideia para ideia a medida
gue clica sobre o rato.
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