
Mapa de Ideias Spark-Space 

Bem vindo à documentação do Mapa de Ideias Spark-Space. 
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1. Instalação e Primeira Utilização 

Neste capítulo encontrará informação sobre como instalar o 
Mapa de Ideias Spark-Space no seu computador.

1.1. Instalação no Windows PC 

Requisitos Hardware/Software: Para instalar e abrir o Mapa 
de Ideias, deverá possuir um PC com Intel Pentium 133 Mhz ou 
superior, Windows 98/ME/NT 4.0 SP5/2000/2000 Pro/XP 
Home/XP Pro, 64 MB de memória, 40 MB de espaço em disco 
(mais, se instalar dicionários), placa gráfica e monitor. 
Lembre-se que a velocidade de certas características tais 
como o verificador ortográfico, ajustar e visualizador 3D serão 
beneficiadas se o computador tiver maior memória e um 
processador mais rápido. Um monitor de grande dimensão, 
placa gráfica rápida e resolução de ecrã elevadas tornarão o 
trabalho com o Mapa de Ideias muito mais fácil e intuitivo. Nos 
computadores com Windows 95, o programa poderá funcionar, 
contudo esta opção não foi ainda testada.

Instalação: Para instalar o Mapa de Ideias no seu PC deverá 
localizar o ficheiro "setup.exe". Ao clicar duas vezes sobre este 
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ficheiro, abrir-se-á um menu que o irá orientar durante o 
processo de instalação. Deverá aceitar as condições do 
acordo de licença de utilização (EULA), antes da instalação 
iniciar.

Iniciar o Mapa de Ideias: Para iniciar o Mapa de Ideias, 
localize o ícone do Spark-Space no seu Ambiente de Trabalho. 
Para começar, clique duas vezes sobre o ícone.

Desintalar o Mapa de Ideias: Para desinstalar, vá ao Painel 
de Controlo e seleccione "Adicionar ou Remover". O 
Spark-Space deverá aparecer na lista; ao clicar no 
botão "Remover", será removido.

Problemas: Fizemos todos os possíveis para testar o 
programa ao máximo e remover eventuais problemas. Contudo, 
no caso de surgir algum problema com o programa ou com a 
instalação não hesite, por favor, em contactar-nos em 
http://www.spark-space.com/support, ou enviar um email para 
comercial@imagina.pt.

Poderá ainda encontrar outras formas de contacto no website: 
www.imagina.pt.

1.2. Instalação em Linux PC 

Requisitos Hardware/Software: Para instalar e iniciar o 
Mapa de Ideias deverá possuir um PC Intel Pentium 133 Mhz ou 
superior, RedHat Linux V9 ou SUSE Linux V9, 64 MB de 
memória, 40 MB de espaço em disco duro (mais, se instalar 
dicionários), placa gráfica e monitor. Lembre-se que a 
velocidade de certas características tais como o verificador 
ortográfico, ajustar e visualizador 3D serão beneficiadas se o 
computador tiver maior memória e um processador mais 
rápido. Um monitor de grande dimensão, placa gráfica rápida e 
resolução de ecrã elevadas tornarão o trabalho com o Mapa de 
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Ideias muito mais fácil e intuitivo. Nos computadores com 
outras aplicações Linux Distributions, o Mapa de Ideias 
também deverá funcionar, contudo, não foram feitos testes para 
esta situação.

Instalação: Para instalar o Mapa de Ideias no seu PC, será 
necessário copiar o ficheiro "Spark-Space.tgz" para o disco 
duro. Este ficheiro é um ficheiro gzipped tar, que contém todo o 
produto Mapa de Ideias. Será necessário descompactar e 
juntar este ficheiro. Esta operação criará uma pasta 
chamada "Spark-Space". Dentro desta pasta, encontrará um 
ficheiro chamado "runSpark-Space.sh". Trata-se de uma shell 
script que irá iniciar o Mapa de Ideias.

Iniciar o Mapa de Ideias: Para iniciar o Mapa de Ideias, 
localize o ficheiro "runSpark-Space.sh" e abra-o.

Desinstalar o Mapa de Ideias: Para desinstalar o programa, 
basta remover a pasta "Spark-Space" do seu computador.

Problemas: Fizemos todos os possíveis para testar o 
programa ao máximo e remover eventuais problemas. Contudo, 
no caso de surgir algum problema com o programa ou com a 
instalação não hesite, por favor, em contactar-nos em 
http://www.spark-space.com/support, ou enviar um email para 
comercial@imagina.pt.

Poderá ainda encontrar outras formas de contacto no website: 
www.imagina.pt.

1.3. Instalação num Computador Apple Macintosh 

Requisitos de Hardware/Software: Para instalar e abrir o 
Mapa de Ideias deverá possuir um computador Apple 
Macintosh com MacOS X 10.2 (Jaguar) ou superior, um 
PowerPC G3 500 MHz ou superior, 128 MB de RAM ou mais e 
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100 MB de espaço livre em disco, ou um computador Apple 
Macintosh com MacOS X 10.4 (Tiger) ou superior, 256 MB de 
RAM e 100 Mb de espaço livre em disco. Lembre-se que a 
velocidade de certas características tais como o verificador 
ortográfico, ajustar e visualizador 3D serão beneficiadas se o 
computador tiver maior memória e um processador mais 
rápido. Um monitor de grande dimensão, placa gráfica rápida e 
resolução de ecrã elevadas tornarão o trabalho com o Mapa de 
Ideias muito mais fácil e intuitivo. Além disso, o Mapa de Ideias 
também deverá correr nas versões anteriores do MacOS X, 
embora não tenha ainda sido testado nessas condições.

Instalação: Para instalar o Mapa de Ideias no MacOSX deverá 
localizar o ficheiro de imagem de instalação no disco (installer 
disk image file). A imagem de instalação dependerá do 
computador que possuir, para um PowerPC com MacOS X 
10.2 (Jaguar) ou MacOS X 10.3 (Panther), será necessário 
utilizar o "Spark-Space_ppc.dmg", para os restantes aparelhos, 
utilize "Spark-Space_universal.dmg". Ao clicar duas vezes 
neste ficheiro para abrir a imagem do disco, aparecerá um 
ícone para o pacote de instalação do Mapa de Ideias. Clique 
duas vezes para iniciar a instalação, depois siga as instruções 
no ecrã. Deverá aceitar as condições do acordo de licença de 
utilização (EULA), antes da instalação iniciar. Para o MacOSX 
Jaguar deverá ter que copiar o ficheiro de imagem do disco 
(disk image file) para o disco duro e depois abri-lo a partir daí.

Iniciar o Mapa de Ideias: Para iniciar o Mapa de Ideias, será 
necessário localizar a pasta Spark-Space no disco duro do seu 
Mac. Dentro dela, encontrará uma série de programas, sendo o 
principal o próprio Spark-Space. Para começar, clique duas 
vezes sobre esse ícone.

Mover o Mapa de Ideias: Pode arrastar o ícone para a barra 
de tarefas de forma a permitir-lhe abri-lo a partir de lá. Por 
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favor, NÃO mova o ícone para outra localização. Para deslocar 
o programa para outra pasta, deverá mover toda a pasta 
Spark-Space, e não apenas o ícone.

Desinstalar o Mapa de Ideias: Para desinstalar o programa, 
basta remover a pasta Spark-Space.

Problemas: Fizemos todos os possíveis para testar o 
programa ao máximo e remover eventuais problemas. Contudo, 
no caso de surgir algum problema com o programa ou com a 
instalação não hesite, por favor, em contactar-nos em 
http://www.spark-space.com/support, ou enviar um email para 
comercial@imagina.pt.

Poderá ainda encontrar outras formas de contacto no website: 
www.imagina.pt.

1.4. Código de Licença 

Ao abrir o programa pela primeira vez, ser-lhe-á pedido um 
código de licença. Este código consiste em 4 grupos de 
caracteres alfanuméricos. Ao inseri-lo, desbloqueará algumas 
funcionalidades do programa e, no caso de ser uma licença 
para versão Demo, irá também determinar a data na qual 
terminará a sua licença. Clique então sobre o botão "versão 
demo 30 dias..." e seleccione a edição do programa que 
deseja experimentar. Pode sempre regressar a este diálogo ao 
clicar sobre Ajuda e depois "Introduzir código de licença".

Se não introduzir nenhum código de licença, o Mapa de Ideias 
apenas trabalhará no modo [visualização], com o qual poderá 
visualizar Mapas de Ideias, mas sem os poder editar.

1.5. Activação da Licença 

O desenvolvimento de software exige trabalho de equipa, 
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inovação, criatividade, muito trabalho e dedicação. Pelo 
contrário, copiar não custa quase nada. A Cnotinfor encoraja os 
utilizadores do Mapa de Ideias a fazer cópias do CD por uma 
questão de segurança, mas também para distribuir pelos 
amigos, de forma que estes possam instalar e experimentar 
uma versão de 30 dias do software Mapa de Ideias. No entanto, 
a chave da licença só deve ser introduzida nos computadores 
para os quais adquiriu licenças, de acordo com o Acordo de 
Licenciamento para o Utilizador Final (EULA), que acompanha 
o software.

Uma vez introduzida a Chave da Licença, a mesma deve ser 
activada num período de 30 dias. Ao iniciar o Mapa de Ideias 
será lembrado desse facto. A activação consiste no envio para 
os servidores da Sparc-Space da chave e de informação sobre 
o computador em que o software está instalado. Uma vez 
verificada esta informação será enviada de volta uma Chave 
de Activação válida apenas para o computador no qual a 
activação está a ser feita. Os servidores de activação da 
Sparc-Space verificam se a licença está a ser activada para o 
número de computadores licenciados.

Caso tenha problemas com o seu computador e precise 
reinstalar o software Mapa de Ideias, podem ocorrer problemas 
com a reactivação. Nesse caso contacte o Apoio ao Cliente 
para que a sua chave possa ser re-autenticada.

Pode escolher qualquer um dos 3 seguintes métodos de 
activação:

Activação automática caso o computador esteja ligado à 
Internet (método recomendado e mais fácil) 
Activação através de outro computador que tenha acesso 
à Internet (utilizando um navegador web) 
Activação manual através do e-mail 
Activação manual através de FAX 
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As duas primeiras opções podem ser feitas quase 
instantaneamente pelo próprio utilizador. As duas últimas 
exigem intervenção do Apoio ao Cliente e podem demorar até 
2 dias úteis.

Para activar o software, basta clicar no menu Ajuda e depois na 
opção “Activar Chave da Licença”. Será iniciado um Assistente 
de Activação através do qual poderá escolher o método de 
activação pretendido, bastando para tal seguir as instruções. 
Caso tenha alguma dúvida, não hesite em contactar o Apoio ao 
Cliente.

2. Introdução 

O Mapa de Ideias Spark-Space constitui um espaço onde pode 
colocar os seus pensamentos. Muito simples e fácil de usar, 
permite estruturar os pensamentos de uma forma muito rápida. 
Num único mapa, é possível relacionar ideias, documentos, 
páginas web e gráficos, dando ao utilizador a possibilidade de 
deter, a todo o momento, o controlo sobre o seu todo.

No Mapa de Ideias pode expor novas perspectivas sobre um 
assunto, com ecrãs a 3D, visualizações rotacionais, 
transformando os seus mapas de ideias em documentos, 
apresentações e páginas web.

O utilizador pode planificar, ordenar, gerir projectos, e muito 
mais com o Mapa de Ideias.

2.1. Planificação 

Criar uma planificação visual de todo o seu documento antes 
de começar a escrever, permite um melhor encadeamento dos 
seus argumentos/conceitos, atribuindo maior relevância a cada 
parágrafo escrito dentro de um determinado tópico.
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2.2. Exemplos 

3. Conceitos do Programa 

De uma forma muito simples, podermos dizer que o Mapa de 
Ideias Spark-Space serve essencialmente para criar 
documentos de forma estruturada a partir de uma organização 
visual.

Um mapa de ideias contém diversas ideias, ligadas a um ponto 
central; estas ideias podem ser utilizadas para criar uma 
fotografia geral de um projecto ou para mostrar ligações entre 
ideias ou tópicos diferentes.

Para cada ideia existe uma caixa de texto na qual poderá 
adicionar o texto que pretender, à medida que obtém mais 
informação acerca de cada ideia. Ao adicionar texto a uma 
ideia, estará a criar um documento de texto que poderá 
visualizar em simultâneo, ao utilizar o Modo Misto. Quando 
edita uma ideia no mapa, a estrutura do texto altera-se 
automaticamente de acordo com as alterações introduzidas.

Cada ideia pode ser ainda ligada a uma página web ou ficheiro 
de referência, o que possibilita ao utilizador usar o mapa de 
ideias para organizar diferentes tipos de informação.

O Mapa de Ideias Spark-Space pode ser ainda usado como 
ferramenta de apresentação; a sua exclusiva visualização virtual 
3D e rotacional prendem a atenção do público, conferindo à 
sua apresentação uma visão mais abrangente.

Também pode utilizar o Mapa de Ideias para criar um mapa de 
tarefas; com a visualização 3D rotacional, terá facilmente 
acesso ao ponto onde se encontra, e pontos que virão a seguir, 
tornando-se mais fácil definir prioridades.
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O Mapa de Ideias revela-se um excelente auxiliar na redacção 
e construção de textos académicos, na redacção de um 
relatório, na organização das suas prioridades diárias ou na 
gestão de projectos.

O Mapa de Ideias é único pela sua simplicidade, pela 
facilidade de utilização e pelas diversas visualizações 
multifacetadas que oferece ao utilizador.

3.1. O que fazer para 

Nos pontos seguintes, encontrará as instruções necessárias 
para executar as diversas tarefas do programa.

3.1.1. Enviar para a Web 

Para enviar um documento para a Web, utilize a opção 
Ficheiro->Enviar para a Web... Abre-se então uma caixa de 
diálogo que o orientará passo a passo nesse processo.

3.1.2. Inserir Imagem 

Para inserir uma imagem num mapa de ideias (ou numa caixa 
de editor de texto) pode proceder de duas formas:

1. Arraste uma imagem directamente da Janela da Galeria 
de Imagens e largue-a no documento. Veja Janela da 
Galeria de Imagens 

2. Utilize o ícone de imagem para abrir uma janela na 
qual poderá procurar imagens no seu computador.

3.1.3. Sequência e Pré-visualização do Texto 

Nesta secção iremos descrever como poderá sequenciar as 
suas ideias e visualizar o respectivo texto.

3.1.3.1. Lista 
10



As ideias podem ser interligadas entre si numa determinada 
ordem sequencial, na forma de lista por exemplo, uma linha do 
tempo, em vez de estarem todas centradas à volta de uma 
ideia principal.

Para transformar um mapa padrão, ou uma parte de um mapa 
numa lista ou linha de tempo, clique com o botão direito do rato 
sobre a ideia que se encontra no topo da lista. No menu que se 
abre, seleccione Transformar em lista. Todos os itens ligados 
a essa ideia serão automaticamente ordenados na linha.

Nota: a ordem das ideias não será alterada. No exemplo que 
se segue, a ideia com o título Ursos foi seleccionada com o 
botão direito do rato e foi escolhida depois a opção 
Transformar em lista no menu subsequente.

3.1.3.2. Criar Hiperligação 
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Ideias com URL e Hiperligação

Com o Mapa de Ideias Spark-Space, o utilizador pode abrir 
ficheiros, sites na web, enviar correio electrónico, bastando 
para isso fazer duplo clique sobre uma ideia.

Para criar uma ligação externa, clique com o botão direito do 
rato sobre uma ideia e seleccione a opção Converter para 
Ideia Hiperligação. Escolha então se pretende adicionar uma 
ligação a um ficheiro exterior, a uma página web, um endereço 
de e-mail, um ideia, ou uma imagem.

1. Para ligar a um ficheiro - Seleccione Ficheiro em Tipo, 
e em seguida especifique a localização do seu ficheiro. 
Clique em OK para terminar. A partir daqui, quando clicar 
duas vezes sobre aquela ideia, o ficheiro será aberto. 

2. Para ligar a uma página web - Seleccione http em Tipo 
e depois insira o endereço completo da página web. Ao 
clicar duas vezes sobre a ideia, o seu Internet browser 
abrirá o website. 

3. Para enviar um email - Seleccione Endereço de e-mail 
em Tipo e insira o endereço de e-mail que pretende. Ao 
clicar duas vezes sobre essa ideia, o seu software de 
e-mail abrirá uma página em branco, pronta a enviar. 

4. Para Ligar a uma Ideia - Seleccione o ícone Mapa e 
depois escolha a ideia na caixa de selecção.

3.1.3.3. Modo Texto 

Para pré-visualizar a impressão do seu documento, clique no 
botão Modo Texto na barra de ferramentas. A pré-visualização 
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deverá conter todo o texto que introduziu, por ordem de tópicos: 
Tópico 1, Tópico 2, Tópico 3.

botão Modo Texto

Nota - Não é possível editar o texto no modo Modo Texto. Para 
editar qualquer texto, deverá regressar ao modo de 
visualização do mapa e abrir o respectivo editor do texto que 
pretende alterar.
Para regressar ao modo de visualização do mapa, clique sobre 

no ícone que se encontra à direita do ícone de 
visualização de texto, na barra de ferramentas. Para reordenar 
as ideias no mapa, arraste-as com o rato para uma nova 
posição e verifique o resultado dessas alterações na 
visualização de texto.

3.1.3.4. Mover Ideias 

Ao mover uma ideia e/ou ligá-la a uma nova posição/ideia 
estará a produzir uma reordenação das suas ideias no 
documento. Esta alteração na ordem das ideias no mapa terá 
como consequência uma reestruturação automática do texto, 
visível no modo de visualização de texto. É, pois, muito fácil e 
simples rever e reorganizar as suas ideias, a qualquer 
momento.

Para mover uma ideia, clique com o botão esquerdo do rato 
sobre ela, mantenha o botão premido e arraste-a para a nova 
posição. Quaisquer ligações que a ideia tenha, serão também 
transferidas com ela. Para mover várias ideias agregadas a 
uma ideia, basta mover a ideia principal, e as subsequentes 
serão deslocadas com ela automaticamente.

A ordem do texto no modo de visualização de texto será 
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definida pela posição das ideias no mapa, relativamente à 
ideia central. As ideias (incluindo os textos introduzidos no seu 
editor de texto) serão ordenadas a partir da posição das 12 
horas de um relógio, e no sentido do movimento dos ponteiros.

3.1.3.5. Designação & Sequência 

Pode utilizar etiquetas (na forma de números) para criar uma 
ordem /sequência no mapa.

Para poder sequenciar as suas ideias, terá que indicar ao 
computador qual é a ideia principal do mapa. Para isso, 
seleccione a ideia, por exemplo, Signos das Estrelas, e clique 
com o botão direito para abrir o menu de contexto e seleccione 
Fixar como Principal

Sequenciar

Para sequenciar as ideias, abra o menu Mapa e seleccione 
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Etiquetas numeradas.

O Mapa de Ideias irá ordenar as ideias no mapa, a partir da 
posição das 12 horas no relógio, seguindo a orientação dos 
ponteiros. O Spark-Space irá automaticamente compilar o texto 
no modo de visualização de texto, de acordo com a ordem 
definida no mapa. Para reordenar os tópicos, basta arrastar a 
ideia para a nova posição e o respectivo texto será de imediato 
actualizado. A renumeração de ideias está, por definição, 
activa no programa, assegurando, desta forma, que, quando 
alterar o número de uma ideia, a ordem de todas as ideias será 
automaticamente reajustada.

Nota: Algumas ligações deverão ser alteradas para passar a 
ser ligações de referência. Para isso, seleccione a ligação e, 
com o botão direito do rato abra o menu de contexto a partir do 
qual deverá seleccionar Mudar para Referência. Isto acontece 
porque a sequência é organizada num formato semelhante ao 
dos ramos de uma árvore. Por exemplo, no diagrama que se 
segue, a ligação de B para C deverá ser alterada para uma 
ligação de referência, para que o Mapa de Ideias possa 
organizar e sequenciar o seu mapa.
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3.1.3.6. Segundo nível Alargar o seu mapa 

Até aqui, sequenciámos ideias apenas num primeiro nível, ou 
seja, existe apenas uma ligação entre uma ideia central e 
algumas ideias subsequentes a ela interligadas.

No diagrama seguinte, 'Cérebro Humano' é a ideia principal, e 
contém os capítulos 1, 2 e 3, num primeiro nível. Contudo, 
documentos mais complexos tornarão necessária a introdução 
de mais níveis de ligação entre as ideias. O Mapa de Ideais irá 
sequenciar estes vários níveis no sentido dos ponteiros do 
relógio, a começar pela primeira ideia subsequente ao primeiro 
nível. Nesta estrutura, o primeiro nível de ideias pode não conter 
texto, funcionando unicamente como títulos.
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3.1.3.7. Mostrar e Ocultar Sub-árvores 

Por vezes, um mapa pode parecer demasiado complexo, 
quando existem muitos níveis de ideias. Para tornar a 
visualização mais simples, pode optar por esconder algumas 
sub-árvores de ideias. Pode fazer esta tarefa de duas formas:

Seleccione a ideia à qual está ligado um nível 
subsequente de ideias, clique com o botão direito do rato 
e seleccione Esconder sub-árvore. Todas as ideias 
serão, então, escondidas. No canto superior direito da 
ideia principal aparecerá o ícone Mostrar sub-árvore.
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Para mostrar uma sub-árvore escondida, 
clique com o botão direito do rato e seleccione Mostrar 
sub-árvore.

Pode utilizar também o botão Mostrar sub-árvores 

e Ocultar sub-árvores que se encontram na 
barra de ferramentas principal.

3.1.4. Copiar imagem 

Para copiar o seu mapa para a área de transferência (para 
poder ser utilizado numa outra aplicação, como por exemplo, o 
Microsoft Word):

1. Seleccione Ver no menu principal, e depois Ajustar à 
Janela. 

2. Clique com o botão direito do rato em qualquer lugar do 
mapa e seleccione Copiar imagem no menu de contexto 
aberto. 

A imagem do mapa ficará disponível na área de transferência, 
pronta a ser copiada para qualquer outro mapa ou aplicação.

3.1.5. Criar/Editar Mapas de Ideias 

Nesta secção, encontrará instruções sobre como criar e editar 
um mapa de ideias.

3.1.5.1. Novo Mapa 
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A opção Novo cria um novo documento em branco na janela 
principal. O programa abre sempre com um documento em 
branco. Pode configurar o documento em branco de acordo 
com as suas preferências e torná-lo o modelo padrão do 
programa.

Para isso, ver Configurações do documento... no menu 
Editar na barra de ferramentas principal.

3.1.5.2. Criar uma ideia 

Para criar uma nova ideia, basta clicar em qualquer lugar do 
mapa, com o botão esquerdo do rato. Aparecerá uma ideia 
com uma caixa aberta para a introdução do respectivo título. 
Escreva 'Exemplo' utilizando o teclado e clique em enter.

Para dar um novo nome à ideia, clique sobre ela e a caixa de 
título abrir-se-á novamente. A linha pontilhada à volta da ideia 
indica que a ideia foi seleccionada e quaisquer alterações 
introduzidas, por exemplo, cor e tamanho, serão aplicadas 
àquela ideia.

O utilizador pode também seleccionar e arrastar uma ideia da 
galeria de imagens para o mapa, e criar uma ideia a partir dela. 
Uma ideia (imagem) já existente pode ser alterada, bastando 
para isso arrastar uma imagem da galeria e colocá-la 
directamente por cima da ideia existente.

3.1.5.2.1. Inserir Texto  

Para abrir uma janela de editor de texto, clique duas vezes 
com o botão esquerdo do rato sobre a ideia. Redimensione a 
janela da forma habitual, utilizando as suas margens. O editor 
de texto foi concebido para ser o mais intuitivo e familiar 
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possível para o utilizador, incorporando muitas características 
comuns à maior parte dos processadores de texto, tais como 
cortar, copiar, colar. Imagens e atalhos para páginas web, por 
exemplo, também podem ser incluídos. Cada ideia tem o seu 
próprio editor de texto, e podem ser abertos vários ao mesmo 
tempo. No exemplo em baixo, o editor de texto foi aberto ao 
clicar duas vezes sobre a ideia com o título 'Custo das Vendas'. 
Repare que a caixa de texto assume automaticamente o nome 
que serve de título à ideia.

Uma vez introduzido e formatado o texto na caixa, clique sobre 
a cruz no canto superior direito para a fechar. O seu texto será 
automaticamente guardado. Se o seu mapa já foi gravado 
anteriormente, é necessário actualizá-lo, seleccionando para 
isso, o botão guardar, depois de fechar o editor de texto da 
ideia com que está a trabalhar.

3.1.5.2.2. Escrita rápida  

O programa dispõe de uma funcionalidade de escrita rápida 
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que é muito útil quando é necessário colocar muito rapidamente 
várias ideias no mapa. Para isso, clique sobre o botão Para 

isso, clique sobre o botão Acelerador na barra de 
ferramentas principal. Clique depois com o botão esquerdo do 
rato em qualquer lugar do mapa - aparecerá uma ideia e uma 
caixa de texto. Dê um nome a essa ideia e pressione Enter. 
Aparecerá uma outra ideia, próxima da primeira, à qual deverá 
também dar um nome e pressionar Enter novamente. Desta 
forma, as ideias podem, pois, ser criadas de forma muito 
rápida.

Repare que ao seleccionar o botão Acelerador, ele ficará em 
destaque, como que a pulsar, para o lembrar de que a função 
está activa. Para desactivar estar função, basta clicar 
novamente sobre o mesmo botão.

3.1.5.2.3. Interligar ideias  

Crie duas ideias e dê-lhe os títulos Exemplo e Tópico 1, 
utilizando a caixa de introdução de texto.

Para definir a ligação entre as ideias, seleccione o botão Criar 

ligações , clique com o botão esquerdo do rato sobre a 
ideia Exemplo, e depois arraste a ligação até à segunda ideia 
Tópico 1. Para criar mais ligações à ideia principal, basta 
clicar sobre as outras ideias e repetir o procedimento.

Não se esqueça de desactivar o botão de ligação, clicando 
novamente sobre ele, depois de ter criado as ligações 
pretendidas.

Também é possível criar ligações, ao seleccionar a primeira 
ideia, depois clicar na tecla shift e, mantendo-a premida, clicar 
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com o botão esquerdo do rato sobre a ideia subsequente à 
qual se deverá interligar.

3.1.5.2.3.1. Ligações em curva  

Para criar uma ligação em curva, seleccione o botão , 
em seguida seleccione a primeira ideia, clique com o botão 
esquerdo do rato numa área em branco, na direcção da 
segunda ideia, clique novamente numa área em branco ainda 
mais próxima da segunda ideia e, por fim, clique sobre a 
segunda ideia. (Imagine-se a clicar sobre os pontos de uma 
curva, conforme a imagem que se segue).

Clique no botão para criar uma nova ligação para o desactivar.

Agora, clique com o botão direito do rato sobre a ligação e 
seleccione a opção Mudar para curva.
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Nota: Para criar uma ligação em curva, basta utilizar um ou no 
máximo dois cliques entre as ideias.

3.1.5.2.3.2. Ligações e cores  

Para seleccionar uma ligação, clique com o botão esquerdo do 
rato sobre ela, e a ligação assumirá a forma de uma linha 
intermitente.

Para colocar uma etiqueta na ligação, clique duas vezes sobre 
a ligação para activar a caixa de introdução de texto. Escreva o 
texto e pressione enter.

Para atribuir nova etiqueta à ligação, clique duas vezes sobre a 
etiqueta e escreva o novo texto na caixa. A etiqueta aparecerá 
também no modo de visualização de texto.

Uma vez seleccionada a ligação, a cor, a espessura e as 
opções para setas direccionais podem ser definidas através da 
Barra de Ferramentas das definições das Ligações. 
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O menu seleccionar cor da ligação pode ser também 
utilizado para alterar a cor de uma ideia já existente. Para 
alterar a cor da ligação ou da ideia, basta seleccioná-la com o 
botão esquerdo, ir à barra de ferramentas de definição das 
ligações e clicar na seta à direita da caixa de cor. Abre-se um 
menu com várias cores disponíveis. A espessura da ligação 
pode também ser alterada, seleccionado a seta à direita da 
segunda caixa (na barra de ferramentas na imagem acima, a 
segunda caixa contém o número 3) e depois a opção 
pretendida dentre as várias disponíveis no menu que se abre.

O estilo e tipo da ligação pode ser escolhido na terceira caixa 
na mesma barra.

As ligações estabelecidas com uma determinada ideia 
permanecerão, mesmo que esta seja movida ou a sua 
forma e tamanho sejam alterados. O comprimento da 
ligação será automaticamente alterado. O comprimento 
da ligação não pode ser modificado directamente. 
Uma mesma ideia pode ter inúmeras ligações, mas 
apenas pode ser ligada a uma outra ideia uma única vez.

3.1.5.2.4. Selector de tipo de letra  

O botão para seleccionar o tipo de letra permite-lhe 
ajustar o estilo de letra que pretende para as suas ideias. 
Seleccione o texto que pretende editar, e seleccione as várias 
opções no respectivo menu.

3.1.5.2.5. Tamanho Forma Cor  

Para alterar o Alterar o Tamanho, Forma e Cor, primeiro, crie 
três ideias e atribua-lhes o nome de Tópico 1, Tópico 2 e 
Tópico 3, conforme o diagrama que se segue.
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Para alterar a forma, seleccione a ideia e utilize a barra de 
ferramentas de forma para escolher uma nova forma, uma 
imagem da galeria de imagens, ou uma nova imagem do seu 
computador.

Para alterar a cor, seleccione uma ideia e utilize a barra de 
ferramentas de cor para escolher uma nova cor.

Para alterar o tamanho, seleccione uma ideia e utilize os 

botões e  na barra de ferramentas principal, para 
Expandir ou Diminuir o tamanho.

3.2. Ideias 

As ideias (seja na forma de uma figura ou imagem) constituem 
a peça principal dos mapas de ideias. Além de representarem 
tópicos, ideias, documentos, cada ideia contém ainda o seu 
próprio processador de texto.

As ideias podem ser representadas em qualquer cor, forma ou 
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tamanho, ou assumirem a forma de uma imagem da galeria, ou 
ainda de uma imagem da sua colecção de imagens. Na sua 
forma mais simples, uma ideia pode ser representada apenas 
por uma caixa de texto.

3.2.1. Criar um Índice 

Para introduzir um índice no seu mapa, clique com o botão 
direito do rato numa área vazia do seu mapa, e seleccione 
Acrescentar, e depois Índice. Ligue então a ideia à ideia 
central, na posição onde pretende que apareça o índice. 
Seleccione o modo de visualização misto texto/ mapa, para 
visualizar o índice, conforme a imagem que se segue.
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Existe um estilo de numeração predefinido para o programa, 
que pode ser alterado ao seleccionar Editar no menu principal, 
depois Configurações do Documento, Modo Texto e, por 
fim, o menu Títulos/Numeração. Pode então seleccionar as 
suas opções.

Nota: Se assinalar a opção Utilizar numeração completa, 
aparecerá a numeração completa, como por exemplo, 1.1.1.2.

3.2.2. Editor de Texto 
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Para abrir uma janela de Editor de texto, clique duas vezes 
com o botão esquerdo do rato sobre uma ideia. Redimensione 
a janela de texto na forma habitual. O editor de texto incorpora 
algumas das características mais comuns nos editores de texto, 
de forma a ser o mais familiar possível para o utilizador. Cada 
ideia tem o seu próprio editor de texto, e podem ser abertos 
vários ao mesmo tempo.

Depois de introduzir e formatar o texto na respectiva caixa, 
clique na cruz no canto superior direito para fechar. O texto será 
automaticamente guardado.

Nota - Deverá guardar o mapa na forma habitual, isto é, 
seleccionando Ficheiro na barra de ferramentas principal, e 
depois seleccionar Guardar como.

Se o seu mapa já foi guardado e já lhe foi atribuído um nome, 
basta clicar sobre 

o botão na barra de ferramentas principal e o seu 
mapa/documento será automaticamente actualizado.

3.2.3. Hiperligação 

Cada ideia tem o seu editor de texto, que abre quando se clica 
duas vezes sobre ela. Contudo, o utilizador pode alterar esta 
definição para que, ao clicar duas vezes sobre uma ideia, 
possa abrir um programa de som, de texto, ou abrir uma página 
web. Esta funcionalidade é excelente para indexar ou traçar um 
mapa para grandes quantidades de recursos, tornando-os 
acessíveis de uma forma mais rápida.

Ver Criar Hiperligação.

3.3. Ligações 
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As ligações constituem uma forma visual de associar duas 
peças de informação. Ao utilizar o programa como um 
processador de texto, as ligações ajudá-lo-ão a definir a ordem 
com que pretende que os tópicos apareçam no documento; se 
utilizar o programa como um instrumento para apresentar a 
informação de uma forma gráfica, as ligações representam o 
fluxo direccional da informação ou das suas ideias.

3.4. Organizar o seu mapa 

O seu mapa é organizado pela ordem na qual as ideias são 
colocadas relativamente à ideia principal. As ideias (e as 
caixas de texto a ela associadas) são dispostas no sentido 
dos ponteiros do relógio, devendo a primeira ideia ser 
colocada na posição das 12 horas.

O exemplo que se segue, contém a imagem de uma 
visualização mista mapa/texto.

Para reordenar as ideias, basta arrastá-las para a sua nova 
posição no mapa. Por exemplo, se pretende que o texto na 
ideia B apareça antes do texto da ideia A, basta seleccionr 
essa ideia e arrastá-la, conforme o exemplo que se segue.
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O texto será automaticamente reordenado no documento, o 
mesmo ocorrendo com as sub-árvores de cada ideia.

3.5. Ficheiros do Mapa de Ideias Spark-Space 
(SPK) 

Os seus documentos/mapas podem ser guardados em 
qualquer parte do seu computador. Ao guardar um documento, 
abre-se a janela Guardar/Guardar como. Na parte superior 
deste janela, seleccione onde pretende guardar os seus 
documentos. Os documentos/mapas podem ser guardados na 
pasta Os Meus Documentos. Se o desejar, pode criar uma 
sub-pasta nessa pasta, dando-lhe o nome de Mapas de Ideias, 
ou pode optar por qualquer outro nome. Desta forma, poderá 
ser mais fácil guardar todos os mapas juntos numa mesma 
pasta. Para criar a pasta, seleccione Ficheiro, depois Abrir e 
depois Os Meus Documentos. Na janela que se abre, clique 
com o botão direito do rato e seleccione a opção Novo, e 
depois Pasta. Uma nova pasta é então criada, abrindo-se a 
respectiva caixa de título. Coloque o nome e pressione Enter. 
No exemplo que se segue, foi criada uma nova pasta com o 
nome Os meus mapas de ideias.

Para abrir os mapas guardados na pasta, seleccione Ficheiro, 
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Abrir, e depois Os Meus Documentos e por fim a pasta Os 
meus mapas de ideias. Abre-se então a lista dos seus 
mapas. Clique no mapa que pretende utilizar, e depois em 
Abrir.

A vantagem de não manter os seus mapas já concluídos dentro 
do próprio Spark-Space está relacionada com o facto de ao 
fazer a actualização da sua versão do programa, poder 
continuar a abrir e utilizar os seus documentos/mapas editados 
anteriormente.

3.6. Janela da Galeria de Imagens 

A Janela da Galeria de Imagens é uma colecção de imagens 
que pode ser utilizada para representar os seus 
pensamentos/ideias, em vez de utilizar apenas uma forma ou 
uma simples caixa de texto.

Na janela da galeria, encontrará diversas pastas, com os seus 
próprios títulos de tópicos. As pastas são atalhos para importar 
imagens da galeria; cada pasta é representada por uma 
selecção de quatro miniaturas das imagens nela contidas. 
Seleccione uma pasta, clicando duas vezes sobre ela. 
Aparecem várias imagens da galeria. Seleccione uma imagem, 
clicando uma vez sobre ela, e arrastando-a em seguida para o 
seu mapa. A imagem representa agora uma ideia.

A janela da galeria contém uma barra de ferramentas com 
os seguintes comandos:

1. e Aproximar e Afastar permitem-lhe ver a 
imagem com maior ou menor detalhe. 

2. Actualizar - este comando actualiza a pasta. 
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3. O comando Pasta anterior leva-o à pasta de nível 
superior. 

4. O comando Abrir pasta abre a pasta 
seleccionada, ou, caso não tenha seleccionado nenhuma 
pasta, abre-se uma nova janela, permitindo-lhe procurar 
outros ficheiros de imagens no seu computador. 

5. e Estes comandos (Anterior e Seguinte) 
permitem ao utilizador regressar às pastas e imagens 
visualizadas anteriormente. 

6. O comando Configurações abre uma janela de 
definições, para que possa indicar quais as suas 
configurações para o visualizador da galeria. 

7. O comando Procurar é um instrumento de 
pesquisa com o qual poderá pesquisar imagens da 
galeria pelo seu nome. 

8. O comando Favoritos é utilizado para criar um 
atalho para as suas imagens preferidas. Existe também 
um atalho para Os meus documentos e As minhas 
imagens.

Uma vez fechada a janela da galeria, para a abrir novamente, 
basta seleccionar o botão Mostrar Janela da Galeria de 

Imagens .

32



A janela de visualização da galeria pode ser redimensionada, 
movendo o rato sobre o lado direito até que a seta passe a ter 
a forma de duas linhas paralelas com setas, clique depois e 
arraste as linhas até à dimensão desejada, mantendo 
pressionado o botão do rato.

3.7. Importador do Mapa de Ideias 

Esta funcionalidade do mapa permite ao utilizador importar 
um mapa de ideias, a partir de versões anteriores do 
Spark-Space, bem como mapas que foram produzidos com o 
InspirationTM 7.0 a 7.6.

Para importar um ficheiro, seleccione-o a partir do Menu 
Ficheiro, opção Abrir. Escolha o tipo de ficheiro na caixa de 
selecção Ficheiros do tipo. Localize o mapa/ficheiro que 
pretende importar e seleccione Abrir.

Para importar vários ficheiros, uma pasta completa, por 
exemplo, seleccione Ferramentas na janela principal e 
Importar Mapa de Ideias... Na janela que se abre seleccione 
Procurar e localize os ficheiros que pretende importar. Uma 
vez localizados, seleccione OK, e depois vá para o ficheiro de 
saída, devendo ficar seleccionada automaticamente por 
definição do programa, a pasta Os meus documentos. Se 
desejar alterar a localização dos ficheiros, seleccione Procurar 
e escolha a localização manualmente. Depois, clique em 
Iniciar! Os ficheiros serão convertidos à medida que são 
movidos de uma localização para a outra.

Inspiration tm é marca registada da Inspiration Software Inc.

3.8. Apresentação 

Com a funcionalidade Apresentação, o utilizador poderá 
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apresentar o seu Mapa (e o texto dele decorrente), a um público 
mais alargado. Com o Mapa de Ideias Spark-Space, é muito 
fácil criar apresentações.

O Mapa necessita de uma ideia central, e as restantes ideias 
deverão estar numeradas e ordenadas no sentido dos 
ponteiros do relógio. A apresentação decorrerá 
automaticamente de acordo com a ordem definida no Mapa. A 
apresentação pode ser feita de ideia em ideia, segundo um 
ritmo definido pelo utilizador, pode decorrer de forma contínua 
ou pode ser definida para passar de ideia para ideia à medida 
que clica sobre o rato.
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